Zarzadzenie Nr 9 /2022
Dyrektora Zespolu Szkolono - Przedszkolnego
w Wolce Radzyminskiej
z dnia 01.09.2022r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obshugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Wélce Radzyminskiej

Na podstawie art. 108 a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe oraz art. 222 ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r.- Kodeks pracy, w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢, d Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i1 w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego W
Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Wolce Radzyminskiej stanowigcy zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Zespotu Szkolono — Przedszkolnego
w Wolce Radzyminskiej, ktorzy zobligowani sg do zapoznania si¢ z trescig regulaminu i stosowania
jego postanowien.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Zespotu Szkolno — Przedszkolnego

W Wolce Radzyminskiej



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 9 /2022
Dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego
w Woélce Radzyminskiej

zdnia  01.09.2022r.

REGULAMIN
funkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Wolce Radzyminskiej
(dalej: Regulamin)

§1
Regulamin okresla:

1) zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji Systemu monitoringu wizyjnego na terenie
Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Wolce Radzyminskiej, zwany dalej ,,Monitoringiem”,

2) reguly rejestracji i zapisu informacji z Monitoringu oraz sposob zabezpieczenia zapisu
z kamer monitoringu, a takze mozliwo$¢ udostgpniania zgromadzonych w ten sposob danych.

Monitoring obejmuje miejsca wyznaczone i dozwolone do monitorowania w $wietle

obowigzujacych przepisow w budynku Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Wolce

Radzyminskiej oraz terenu wokot tego budynku.

Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, innych pomieszczen i miejsc wytaczonych

z Monitoringu.

. Monitoring przetwarza jedynie obraz z kamer umieszczonych w miejscach monitorowania.

5. Administrator moze w kazdym momencie rozszerzy¢ lub zmieni¢ obszar obj¢ty Monitoringiem.

§2

Celem instalacji i wykorzystania Monitoringu jest:

1.
2.

Zapewnienie porzadku, ochrony mienia, ochrony przeciwpozarowej i bezpieczenstwa,

Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow 1 osob trzecich przebywajacych w obszarze
monitorowanym,

Zachowanie w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogltoby narazi¢ Administratora na
szkode

§3
Monitoring obejmuje w szczegdlnosci: kamery, rejestratory, okablowanie i oprogramowanie

systemu monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajace podglad obrazu z kamer oraz
rejestrator obrazu.

Do zapisow z kamer i rejestratorow z Monitoringu majg dostgp jedynie upowaznieni
pracownicy Administratora oraz pracownicy podmiotow uprawnionych do dostepu do takich
zapisOw na podstawie obowiazujacych przepisow prawa.

Monitoring podlega stalemu nadzorowi i ochronie zgodnie z obowigzujagcymi przepisami oraz
wewnetrznymi procedurami.



10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

§4
Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Wejscie w strefe objeta systemem monitoringu jest rOwnoznaczne z wyrazeniem zgody na
rejestracje wizerunku w systemie Monitoringu i jego wykorzystanie w celach zgodnych
z zapisami § 2 Regulaminu.

Rejestracji i zapisowi na nosniku danych podlega tylko obraz z kamer systemu Monitoringu,
bez rejestracji dzwigku.

Dane pochodzace z Monitoringu, w postaci wizerunku, sg danymi osobowymi w rozumieniu
art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w systemie Monitoringu jest Zespot
Szkolno — Przedszkolny w Wolce Radzyminskiej reprezentowany przez Dyrektora.

Przetwarzanie danych osobowych w postaci wizerunku nastgpuje W oparciu o0 przepisy art.
6 ust. 1 lit. ¢, d RODO w zwiagzku art. 108 a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo
o$wiatowe oraz art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.- Kodeks pracy,

Nagrania z Monitoringu s3 przetwarzane wylacznie do realizacji celéw, dla ktorych zostaly
zebrane.

Nagrania z Monitoringu podlegaja zabezpieczeniu, nadzorowi i ochronie.

Nagrania z Monitoringu s3 przechowywane przez okres nie dhluzszy niz 30 dni,
Z mozliwoscig ich przechowywania przez maksymalny okres do 3 miesigce od dnia nagrania.
Po uplywie tego okresu, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierajace dane
osobowe, podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy odrebne nie stanowig inacze;.

W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowod w postgpowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub Administrator powzigt wiadomos$¢, iz moga one stanowi¢ dowod
W postgpowaniu, termin okres§lony w ust. 9 ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postgpowania.

Informacja o funkcjonowaniu Monitoringu podawana jest poprzez rozmieszczenie tablic
z piktogramem kamery i opisem ,,Teren Monitorowany" oraz skrdocong klauzulg informacyjna
przetwarzania danych osobowych, ktore znajduja si¢ w miejscach lub obszarach objetych
monitoringiem wizyjnym.

Tablice z piktogramem, o ktorym mowa w pkt. 11 zawieraja podstawowe informacje
0 przetwarzaniu danych osobowych, o ktorych mowa w przepisach RODO.

Wzor Tablicy z piktogramem stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

Pelny tekst Klauzuli informacyjnej Monitoringu w Gminie Nieporet, zgodny z RODO, stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

W przypadku rozszerzenia obszaru monitorowanego, oznaczeniu, o ktorym mowa
w pkt. 11, podlegaja takze nowe miejscach objete Monitoringiem.

Kazdy pracownik otrzymuje pisemng informacj¢ 0 sStosowaniu Monitoringu i sklada
oSwiadczenie, ktorego wzor stanowi zatacznik numer 2 do niniejszego Regulaminu. Podpisana
informacja stanowi zatacznik do dokumentacji kadrowej pracownika.

Dane osobowe w postaci wizerunku, przetwarzane w systemie Monitoringu oraz zapisane na
no$nikach, nie stanowia informacji publicznej i nie podlegaja udostepnieniu w oparciu
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18.

19.

20.

21.

22.

23.
24,

25.

0 przepisy Ustawy o dostepie do informacji publicznej.

Nagran z Monitoringu nie udostepnia si¢ osobom fizycznym, poniewaz mogloby to naruszy¢
prawa i wolnosci innych osob trzecich.

Nagrania z Monitoringu mogg by¢ udostepnione na podstawie przepisow prawa tylko
uprawnionym organom, w szczego6lnosci Sagdom, Prokuraturze, Policji.

Udostepnienie danych z Monitoringu uprawnionym organom nastgpuje za wiedzg 1 zgoda
Dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Wolce Radzyminskiej.

Osoba lub podmiot zainteresowane zabezpieczeniem zapisu z Monitoringu na potrzeby
przysztego postgpowania, moze zwrdcic si¢ do Dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w
Wolce Radzyminskiej z pisemnym umotywowanym wnioskiem o sporzadzenie
I zabezpieczenie jego kopii, wskazujac cel zabezpieczenia zapisu, doktadng date, a takze czas
I miejsce zdarzenia.

Wzor wniosku o sporzadzenie i zabezpieczenie Kopii nagrania z Monitoringu stanowi zatacznik
nr 3 do Regulaminu.

Rejestr udostepnionych nagran z Monitoringu stanowi zalacznik nr 4 do Regulaminy

Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej udostgpniana jest wytacznie
uprawnionym organom, za pokwitowaniem.

W przypadku zabezpieczenia i nagrania z Monitoringu na wniosek osoby lub podmiot
zainteresowane zabezpieczeniem zapisu z Monitoringu na potrzeby przysziego postepowania
oraz bezczynno$ci uprawnionych organéw w pozyskaniu tego nagrania, zabezpieczone
nagranie jest niszczone po uptywie trzech miesigcy, od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej
sporzadza si¢ protokot.

§5

Regulamin podlega publikacji na stronie internetowej Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Wolce
Radzyminskie;.

§6

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



W

Zatacznik nr 1
do Regulaminu funkcjonowania, obstugi

i eksploatacji monitoringu wizyjnego

Klauzula informacyjna — Monitoring wizyjny w Zespole Szkolno — Przedszkolnym
w Woilce Radzyminskiej

zwiazku z realizacja Wymogow art. 13 Rozporzadzenia  Parlamentu  Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 =z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE - ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych (dalej: "RODQ"), pragniemy poinformowaé o
zasadach przetwarzania danych osobowych oraz przystugujacych Panstwu prawach. Ponizsze zasady stosuje sig¢
poczawszy od 18 marca 2022 roku.

1.

10.

11.

12.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespot Szkolno — Przedszkolny w Wolce Radzyminskiej
przy ul. Szkolnej 79, 05-126 Nieporet, reprezentowany przez Dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w
Wolce Radzyminskiej (dale Administrator).

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych - Pana Dariusza Piesio, z ktorym mozna si¢
skontaktowac za posrednictwem poczty elektronicznej, wysylajac korespondencj¢ na adres Administratora.

Monitoring obejmuje wyznaczone i dozwolone do monitorowania obszary Zespotu Szkolno - przedszkolnego.

Panstwa dane osobowe w postaci wizerunku bedg przetwarzane w celu W celu zapewnienia bezpieczenstwa
0s0b przebywajacych na terenie monitorowanym, ochrony mienia oraz ochrony przeciwpozarowej, a Podstawsg
prawng przetwarzania danych osobowych w postaci wizerunku zarejestrowanego przez system monitoringu
jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO w zwiagzku z 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo Oswiatowe oraz z art.
222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

Dane osobowe w postaci wizerunku begda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celow dla jakich
zostaty zebrane, jednak nie dluzej niz przez okresie do 3 miesigcy od chwili ich utrwalenia. Termin
przetwarzania moze ulec przedluzeniu w sytuacji, gdy nagrania z monitoringu stanowig dowdd w
postepowaniu prowadzonym na podstawie przepisow prawa badz w sytuacji, gdy Administrator powziat
wiadomo$¢, iz moga one stanowi¢ dowod w postepowaniu. Przedhuzenie terminu moze nastgpi¢ do czasu
prawomocnego zakonczenia postgpowania.

Panstwa dane osobowe w postaci wizerunku moga by¢ przekazywane Sadom, Prokuraturze, Policji lub innym
organom uprawnionym na podstawie przepisOw prawa a takze podmiotom $wiadczacym ustugi na rzecz
Administratora w zakresie ochrony mienia.

Dane osobowe mogg by¢ zabezpieczone w celu ich przekazania uprawnionym organom, na wniosek osoby lub
podmiotu, ktére wykaza istotny i prawnie uzasadniony interes zabezpieczenia takich danych.

Na warunkach okreslonych w przepisach RODO posiadaja Panstwo prawo dostepu do danych osobowych,
ograniczenia przetwarzania danych osobowych oraz wniesienia skargi do organu nadzorczego, w sytuacji, w
ktdrej, przetwarzanie Panstwa danych byloby niezgodne z prawem.

Panstwa dane osobowe w postaci wizerunku nie podlegaja profilowaniu i nie bgda przekazywane do krajow
trzecich oraz organizacji migdzynarodowych.

Szczegotowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych beda publikowane na stronie
internetowej  Zespolu  Szkolno -  Przedszkolnego w  Wolce  Radzyminskiej,  dostepnej
w zaktadce ,,RODO” pod adresem http://www.zspwr.nieporet.pl/.

Z Administratorem mozna si¢ skontaktowac przesylajac korespondencj¢ na adres Zespoty Szkolno —
Przedszkolnego w Wolce Radzyminskiej lub za posrednictwem poczty elektronicznej, wysylajac
korespondencje mail-owa na adres: sekretariat@zspwr.nieporet.pl .

Wejscie do strefy monitorowania jest dobrowolne i oznacza akceptacje postanowien niniejszej Klauzuli
informacyjnej i Regulaminu monitoringu wizyjnego Zespotu Szkolno — przedszkolnego W Wolce
Radzyminskiej (dokumenty dostgpne w sekretariacie).


http://www.zspwr.nieporet.plindex.php/
mailto:sekretariat@zspwr.nieporet.pl

Zatacznik nr 2
do Regulaminu funkcjonowania obstugi

i eksploatacji monitoringu wizyjnego

Wzér o$wiadczenia pracownika dotyczacy monitoringu

Ja NIZEJ POAPISANY  .eeieieiieiieiieeieerie ettt ettt eae et e sreesaeeesbeenseeenseens (imi¢ 1 nazwisko
pracownika/osoby $wiadczacej prace z innego tytulu) wykonujacy prace na stanowisku

(nazwa komorki / jednostki) przyjmuje do wiadomosci, ze w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w
Wolce Radzyminskiej stosowany jest monitoring wizyjny zgodnie 2z postanowieniami
obowigzujacego Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego.

Monitoring stosowany jest w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow, interesantow,
ochrony mienia, zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa osob przebywajacych w
obszarze monitorowanym oraz ochrony przeciwpozarowej, a takze zachowanie w tajemnicy
informacji, ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ Administratora na szkode.

(data ztozenia oswiadczenia oraz imig¢ i nazwisko — czytelny podpis)



Zatgcznik nr 3
do Regulaminu funkcjonowania obstugi

i eksploatacji monitoringu wizyjnego

WNIOSEK

o sporzadzenie i zabezpieczenie nagrania z monitoringu wizyjnego
zespolu Szkolno — Przedszkolnego w Wolce Radzyminskiej

1. Dane wnioskodawcy (Nazwa i adres podmiotu lub imi¢, nazwisko, adres):

3. Czas zdarzenia:

Data: ... , W godzinach od .........cccccevvvenne. (o [0 TR

UZASADNIENIE

Oswiadczam, ze wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z art. 6 ust 1 lit. a
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie

0 ochronie danych).
Zobowiqzujq si¢ do ochrony i zabezpieczenia otrzymanego nagrania przed dostgpem o0sob

nieupowaznionych.

(data|czyte|ny pOdeS WmOSkOdaWCy) e



Zatacznik nr 4
do Regulaminu funkcjonowania obstugi

i eksploatacji monitoringu wizyjnego

Rejestr udostepnionych nagran z systemu monitoringu
Zespolu Szkolno — Przedszkolnego w Wolce Radzyminskiej

Lp. | Dane Nr. Data Dane Imig i Podpis osoby
uprawnionego Whiosku/Sprawy | wydania | osoby nazwisko odbierajacej
podmiotu i data nagrania | wydajacej | odbierajacego | nagranie

nagranie | nagranie




Zatacznik nr 5
do Regulaminu funkcjonowania obstugi

i eksploatacji monitoringu wizyjnego

MONITOROWANY

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/ WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) dalej RODO, informujemy, ze:

1.

Administratorem danych osobowych jest Zespoét Szkolno — Przedszkolny w Wélce Radzyminskiej przy ul. Szkolnej 79, 05-126
Nieporet, reprezentowany przez Dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Wélce Radzyminskiej (dale Administrator).
W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogg Panstwo kontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony Danych
przesytajgc korespondencje na adres Administratora.

Administrator przetwarza dane osobowe w postaci wizerunku zarejestrowanego przez urzgdzenie nagrywajace (wytgcznie
obraz) w celu zapewnienia bezpieczenstwa os6b przebywajgcych na terenie monitorowanym, ochrony mienia oraz ochrony
przeciwpozarowej.

Pani/Pana dane osobowe w postaci zarejestrowanego wizerunku przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO w
zwigzku z 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo Os$wiatowe oraz z art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. -
Kodeks pracy.

Monitoring obejmuje wybrane i dozwolone do monitorowania obszary Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Wolce

Radzyminskiej.

6. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystugujg Panstwu prawa, na zasadach okreslonych w przepisach RODO.

Pani/Pana dane osobowe w postaci wizerunku sg przetwarzane przez okres nie dtuzszy niz 3 miesigce od dnia ich
zarejestrowania, a po tym czasie sg trwale usuwane.

Petna Klauzula informacyjna przetwarzania danych osobowych dostepna jest na stronie Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w
Wodlce Radzyminskiej.

Wchodzgc na teren objety monitoringiem akceptujg Panstwo postanowienia Klauzuli Informacyjnej i Regulaminy Monitoringu

wizyjnego Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Wélce Radzyminskiej.



